
 
UNSER STANDORT

 
NOVOMATIC AG
Wiener Straße 158
Gumpoldskirchen

 

www.novomatic.com

Mitarbeiter Empfang (w/m/x)
Für  unseren  Standort  in  Gumpoldskirchen  suchen  wir  ab  sofort  Unterstützung  am  Empfang  für  20  Wochenstunden!  Die
Arbeitszeiten werden nach Dienstplan innerhalb der Öffnungszeiten geplant (Mo-Do von 8-18 Uhr; Fr von 8-14 Uhr).

Sie arbeiten gerne im Team, sind kundenorientiert, lernen schnell und agieren lösungsorientiert?

Dann sind Sie hier richtig, um unser Team zu verstärken!

IHRE
AUFGABEN
 Sie sind die erste Ansprechperson für unsere Kundschaft und geschäftliche Kontakte persönlich am Empfang

und am Telefon
Sie übernehmen die Betreuung der Telefonzentrale
Sie bearbeiten die Ein- und Ausgangspost und verwalten das Büromaterial
Sie sind zuständig für die zentrale Verwaltung der Taxibestellungen

 
IHR
PROFIL
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAS, HAK, HLW etc.) 

Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 
Ausgezeichnete MS-Office-Anwenderkenntnisse
Hervorragende mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch und Englisch sowie ausgezeichnete
Umgangsformen und ein freundliches Auftreten
Sie können gut mit Stresssituationen umgehen, Prioritäten setzen und haben eine
überdurchschnittliche Serviceorientierung

 
WIR
BIETEN
 Ausgezeichnete Betriebskantine (auch mit vegetarischen und veganen Speisen)

Bedarfsgerechtes Aus- und Weiterbildungsangebot
Eine gute öffentliche Anbindung und ausreichend kostenfreie Parkplätze für die gesamte Belegschaft
Ein marktkonformes Bruttojahresgehalt ab 42.200,- wobei eine Überzahlung gemäß Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung vorgesehen ist

  Nähere Informationen
dazu finden Sie hier

 
ÜBER
UNS
 Der NOVOMATIC AG-Konzern ist eines der führenden heimischen Technologieunternehmen in

hundertprozentigem österreichischen Privatbesitz mit Sitz südlich von Wien. Als international tätiger Gaming-
Technologiekonzern zählt er durch seine konsequente Wachstumsstrategie zu den Weltmarktführern der
Branche.

 

HIER
BEWERBEN
 NOVOMATIC  betreibt  eine  antidiskriminierende  Anstellungspolitik  und  legt  Wert  auf  Chancengleichheit  und

Diversität. Insbesondere wird eine Erhöhung des Frauenanteils in technischen und Leitungspositionen angestrebt.
Mehr über Karrieremöglichkeiten in unserem Unternehmen finden Sie auf www.novomatic.com/karriere.
Haben wir  Ihr  Interesse  geweckt  und  wollen  Sie  Ihre  Erfahrungen in  einem dynamischen und erfolgreichen
Unternehmen  mit  ebenso  internationalem wie  familiärem Spirit  einbringen?  Dann  werden  Sie  jetzt  Teil  von
NOVOMATIC! Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung.

 

https://www.novomatic.com/explore-novomatic/karriere
https://www.novomatic.com/novomatic-als-arbeitgeber/unsere-benefits
https://novomatic.onlyfy.jobs/application/apply/1badloyhdqwtuvzl2qtrg6zgex28094
https://www.novomatic.com/explore-novomatic/karriere

